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Kelengkapan Waktu Output

1.

Menerima informasi keberadaan tenaga kerja asing (TKA) di 

Daerah dan memerintahkan kepada Kepala Bidang Untuk 

ditindak lanjut

Bahan, Data dan 

Informasi dari 

masyarakat serta 

instansi terkait

15 

menit

Disposisi 

terhadap Bahan, 

Data dan 

Informasi

2.

Memerintahkan  kepada Analis Kebijakan Ahli Muda Sub 

Koordinator Kewaspadaan Dini,  Analisa dan kebijakan strategis 

untuk ditindaklanjuti sesuai prosedur yang berlaku

Disposisi 

terhadap Bahan, 

Data dan 

Informasi

15 

menit

Disposisi ttindak 

lanjut

3.

Analis Kebijakan Ahli Muda memerintahkan kepada staf 

pelaksana untuk ditindakllanjuti serta melakukan koordinasi 

dengan instansi terkait guna penanganan lebih lanjut

Bahan, Data dan 

Informasi

420 

menit

Disposisi tindak 

lanjut

4.

Melakukan pemantauan dan monitoring serta pengumpulan 

bahan keterangan (PULBAKET) dan melaporkan hasil kegiatan 

kepada pimpinan

Bahan, Data dan 

Informasi 

420 

menit

bahan data dan 

informasi hasil 

pemantauan

5
Melaporkan hasil pemantauan Orang Asing dan Tenaga Kerja 

Asing kepada pimpinan

Bahan data dan 

informasi

20 

menit

Laporan hasil 

pemantauan

Ket.No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku


