
Kaban Sekretaris

Perencana 

Ahli Muda 

sub 

Koodinator 

Prencanaan

Analisis 

Program 

dan 

kegiatan

Kelengkapan Waktu Output

1.
Memerintahkan  Sekretaris untuk membentuk Tim 

Penyusunan  RKT.

Bahan, Data dan 

Informasi dari 

pemohon SKT

45 

Menit
Disposisi

2.

Memerintah Perencana Ahli Muda sub Koodinator 

Perencanaan dan Program untuk membuat surat yang 

berkenaan dengan rapat persiapan pembahasan RKT.

Disposisi 

terhadap Bahan, 

Data dan 

Informasi

60 

menit
Disposisi

3

Kasubbag perencanaan memerintahkan analisis Rencana 

Program dan kegiatan untuk mengetik surat berkenaan 

dengan pembahasan RKT

Disposisi dan 

suratt

30 

menit
Berkas Penyusnan RKT

4

Setelah  Surat Perihal persiapan pembahasan RKT selesai 

ditandatangai kaban, kasubbag sungram koordinasi 

dilakukan  Bidang dan Sekretariat, antara lain berupa 

kegiatan-kegiatan yang akan diusulkan berdasarkan visi, 

misi, tujuan, sasaran dan program yang telah ditetapkan 

dalam Renstra Badan Kesatuan Bangsa dan Politik 

Provinsi Kaltim.

Bahan, Data dan 

Informasi

840 

menit
Berkas Penyusnan RKT

5

Rapat pembahasan penyusunan usulan RKT yang 

dituangkan dalam PKPT dan Non PKPT. Dalam rapat 

tersebut dibahas: 

a. Rencana Kegiatan Tahun yang akan datang.

b. Realisasi kegiatan dan penggunaan dana dibandingkan 

dengan usulan rencana kerja yang telah ditetapkan dalam 

DPA Unit Kerja Badan Kesbangpol dan lampirannya.

c. Realisasi kegiatan yang tidak direncanakan dalam RKT 

tahun lalu

d. Kegiatan yang belum dapat diselesaikan pada tahun lalu 

dan akan dilanjutkan pada tahun ini

e. Kendala/hambatan yang terjadi dalam tahun lalu yang 

menyebabkan tidak tercapainya target yang telah 

ditetapkan. Kendala/hambatan tersebut harus dicari 

pemecahan bersama dan apabila dirasa belum berhasil 

dipecahkan , akan dikonsultasikan kepada ke Bidang dan 

Sekretariat. Dengan diketahuinya kendal/hambatan secara 

tepat dan diperolehn kiat untuk memecahkan 

kendala/hambatan yang seharusnya dilakukan, maka 

diharapkan jika kendala/hambatan tersebut muncul lagi di 

kemudian hari akan mudah dipecahkan.

60 

menit
RKT Final

Bahan, Data dan 

Informasi

Ket.No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku


