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Kata Pengantar

Dengan menyebut nama Allah SWT yang Maha Pengasih lagi Maha Penyayang, kami
panjatkan puja dan puji syukur atas kehadirat-Nya, yang telah melimpahkan rahmat, hidayah,
dan inayah-Nya kepada kami, sehingga kami dapat menyelesaikan Aplikasi e-TEPIlan Versi 2
ini

Aplikasi e-TEPlan Versi 2 ini telah kami susun dengan maksimal dan mendapatkan bantuan
dari berbagai pihak sehingga dapat memperlancar pembuatan Aplikasi ini. Untuk itu kami
menyampaikan banyak terima kasih kepada semua pihak yang telah berkontribusi dalam
pembuatan Aplikasi ini.

Terlepas dari semua itu, kami menyadari sepenuhnya bahwa masih ada kekurangan dalam
aplikasi ini. Oleh karena itu dengan tangan terbuka kami menerima segala saran dan kritik
dari pengguna agar kami dapat menyempurnakan aplikasi ini dalam mempermudah pekerjaan
perangkat daerah.

Akhir kata kami berharap semoga aplikasi ini dapat memberikan manfaat dan mempermudah
pekerjaan perangkat daerah.

Samarinda, Maret 2023

Penyusun
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Dasar Aplikasi

Surat Edaran Wali Kota Samarinda 900.1.15/0247/012.02 Tanggal 27 Januari 2023 Perihal : Persiapan,
Pelaporan dan Pengendalian Pelaksanaan Pekeriaan TA. 2023

1. Persiapan Pekerjaan TA. 2023.
a. Segera mengusulkan pengangkatan PA/KPA, PPTK, PPKom (Pejabat Pembuat Komitmen),

Pejabat Pengadaan, personil pendukung lainnya, bendahara pengeluaran dan pembantu
bendahara pengeluaran (dibuat tidak terikat oleh Tahun Anggaran);
b. Menyiapkan hal-hal berikut terhadap program — Kegiatan - Sub Kegiatan — Paket Pekerjaan
yang akan dilaksanakan, diantaranya yaitu :
- Dokumen Legalitas Lahan (dikoordinasikan dengan Bidang Aset BPKAD);
- Dokumen Perencanaan yang terkait dengan pekerjaan, yaitu :
e DED (sudah termasuk situasi bangunan) yang dilengkapi dengan HPS; atau
e Minimal Master Plan/Proposal yang dilengkapi RAB.
Dokumen Penanganan Lingkungan (UKL/UPL atau Amdal) sesuai ketentuan yang berlaku
dan IMB (Jika diperlukan);
- Aturan/Pedoman Teknis yang berlaku.
c. Segera menginput dan mengumumkan RUP (Rencana Umum Pengadaan) melalui SIRUP,
termasuk Produk Dalam Negeri (PDN).
d. Segera input Pekerjaan (semua sumber dana) TA. 2023 ke Aplikasi e-TEPlan.

2. Pelaporan dan pengendalian pelaksanaan pekerjaan TA. 2023 :

a. Pelaporan dan Evaluasi
OPD dilingkungan Pemerintah Kota Samarinda diminta untuk menyampaikan
laporan kegiatan (belanja daerah) secara realtime melalui aplikasi e-TEPlan
(/e-tepion.somarindokoto.go.id) dan secara manual melalui nara hubung Bagian
Administrasi Pembangunan agar pelaporan pelaksanaan kegiatan (perkembangan
pelaksanaan paket pekerjaan, progres fisik dan progres keuangan) ke Pemerintah Pusat,
Pemerintah Provinsi Kaltim dan/atau Instansi terkait lainnya dapat berjalan dengan baik. Hal
ini berpengaruh terhadap penilaian kinerja Pemerintah Kota Samarinda oleh Presiden RI,
Kementerian terkait/Lembaga setingkat Menteri (Bappenas, Kejagung, Kemendagri,
Kemenkeu, LKPP) dan Gubernur Kaltim.
Dilaksanakan Rapat-rapat Pimpinan yang pelaksanaannya Per Triwulan (Maret 2023, Juni
2023, September 2023 dan Desember 2023);

b. Monitoring Fisik Pekerjaan
Dilaksanakan monitoring fisik pekerjaan terutama pekerjaan konstruksi dilapangan, melalui
surat pemberitahuan dimulainya pekerjaan dari OPD ke Sekretaris Daerah cq. Kabag
Administrasi Pembangunan (Lampiran 2 : Format surat pemberitahuan).
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User Aplikasi

User Aplikasi yang dikelola oleh Perangkat Daerah yaitu :

1.

2.

Admin-OPD :

a.

Merupakan user Perangkat Daerah yang dapat mengubah dan melihat seluruh program,

kegiatan dan sub kegiatan yang ada pada perangkat daerah tersebut

b. Penanggungjawab akun ini adalah oleh sekretaris perangkat daerah atau jabatan struktural
lain yang ditugaskan atau diamanatkan dalam hal pelaporan seluruh pekerjaan / sub
kegiatan perangkat daerah tersebut

c. Setiap perangkat Daerah hanya memiliki 1 user

Admin-PPTK :

a. Merupakan user Perangkat Daerah yang dapat mengubah dan melihat hanya sub kegiatan
yang diampu oleh PPTK tersebut

b. Penanggungjawab akun ini adalah PPTK pada Perangkat Daerah tersebut

c. Setiap perangkat Daerah memiliki akun PPTK sebanyak jumlah PPTK berdasarkan SK PPTK
yang dikeluarkan oleh Perangkat Daerah tersebut

d. Jika terjadi perubahan PPTK maka Perangkat Daerah menginformasikan kepada narahubung

di Bagian Administrasi Pembangunan untuk dilakukan perubahan
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mMenu Aplikasi

Dashboard

Menampilkan tampilan depan aplikasi e-TEPlan v2 yang berisi :

1. Berita pada Bagian Administrasi Pembangunan
2. Profil Bagian Administrasi Pembangunan
3. Diagram dan Realisasi Anggaran

4. Link terkait

Profil Bagian

e-TEPIan

Diagram dan Realisasi Anggaran
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Program Kegiatan
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Laporan

Laporan Realisasi

n Kota Samar
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Data Laporan Realisasi
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Cara Ubah Rincian Sub Kegiatan

Berikut adalah cara ubah rincian sub kegiatan :

1. Login menggunakan akun Admin-OPD atau PPTK

1104] st howr - ke K 8 AW WS | e s g ek -

2. Buka Menu Data Dasar Program Kegiatan

e L e . “ s

Data Program Kegiatan

Kade T Mot R o Bazan iy danan UL i i e
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3. Pilih Perangkat Daerah kemudian klik filter

Program Keghatan
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a. lkon biru berbentuk mata ini berfungsi untuk melihat dan mengubah rincian sub
kegiatan / pekerjaan jika masih terdapat pekerjaan yang belum sesuai

b. lkon kuning berbentuk pensil ini berfungsi untuk mengubah nama PA/KPA, PPTK,
Sumber Dana, Nama Bidang/Bagian/UPT/Kelurahan dan nama sub kegiatan
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c. lkon merah berbentuk keranjang sampah ini berfungsi untuk menghapus sub
kegiatan tersebut

5. Pilih nama rincian kegiatan pekerjaan yang akan diubah dengan mengklik tombol edit atau klik
ikon biru tambah rincian kegiatan jika ingin melakukan penambahan rincian kegiatan atau
pekerjaan
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6. Kemudian sesuaikan kolom yang akan diubah kemudian klik save
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Cara Tambah DProgram. Kegiatan. Sub Kegiatan

Berikut adalah cara tambah program, kegiatan, sub kegiatan :

1. Pilih menu data dasar program kegiatan kemudian filter opd terlebih dahulu, setelah itu klik
ikon biru tambah program
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Program Keglatan
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2. Cari program yang akan ditambahkan kemudian klik save (jika program tidak ada silahkan

menghubungi admin e-TEPlan Bagian Administrasi Pembangunan)
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3. Untuk menambahkan kegiatan baru Pilih program baru yang telah ditambahkan, kemudian

4.
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5. Untuk menambahkan sub kegiatan baru pilih kegiatan baru yang telah ditambahkan,

kemudian pilih ikon kuning tambah sub dikolom nama kegiatan

Data Pragram Kegiatan m
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6. Isi kolom sesuai data Sub kegiatan yang akan ditambahkan kemudian klik save (jika sub
kegiatan tidak ada silahkan menghubungi admin e-TEPlan Bagian Administrasi Pembangunan)
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Cara Input Rincian Sub Kegiatan

Berikut adalah cara input laporan realisasi :

1. Pilih menu Laporan > Laporan Realisasi, kemudian filter perangkat daerah, tanpa memilih
filter tahun dan bulan

4 s s s
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2. Kemudian cari sub kegiatan yang akan diinputkan nilai realisasi dengan mengklik ikon biru
di program dan kegiatan sub kegiatan tersebut, setelah itu klik ikon mata diujung kolom
sebelah kanan sub kegiatan
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3. Setelah itu pilih rincian sub kegiatan / pekerjaan yang akan diinputkan nilai realisasinya

dengan me
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4. Kemudian pilih jenis inputan yang akan dimasukan:

S Handtns el Y i Ton, 8 et At . [ —

Reafivasi Pekerjaan

Input Realisasi Fisik

Inpit Realisasi Keuangan
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a. Input Metode pengadaan, nilai kontrak dan upload dokumen/foto pekerjaan
setelah itu klik save (disesuaikan dengan metode pengadaan pada saat
penginputan SIRUP)

b. Input Realisasi Keuangan berdasarkan telah dilakukan pembayaran kepada pihak
penyedia setelah itu klik save

JJJJJJJ

c. Input Realisasi Fisik berdasarkan serah terima pekerjaan / selesainya pekerjaan
tersebut setelah itu klik save
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