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Kata Pengantar 

Dengan menyebut nama Allah SWT yang Maha Pengasih lagi Maha Penyayang, kami 

panjatkan puja dan puji syukur atas kehadirat-Nya, yang telah melimpahkan rahmat, hidayah, 

dan inayah-Nya kepada kami, sehingga kami dapat menyelesaikan Aplikasi e-TEPIan Versi 2 

ini 

 

Aplikasi e-TEPIan Versi 2 ini telah kami susun dengan maksimal dan mendapatkan bantuan 

dari berbagai pihak sehingga dapat memperlancar pembuatan Aplikasi ini. Untuk itu kami 

menyampaikan banyak terima kasih kepada semua pihak yang telah berkontribusi dalam 

pembuatan Aplikasi ini. 

 

Terlepas dari semua itu, kami menyadari sepenuhnya bahwa masih ada kekurangan dalam 

aplikasi ini. Oleh karena itu dengan tangan terbuka kami menerima segala saran dan kritik 

dari pengguna agar kami dapat menyempurnakan aplikasi ini dalam mempermudah pekerjaan 

perangkat daerah. 

 

Akhir kata kami berharap semoga aplikasi ini dapat memberikan manfaat dan mempermudah 

pekerjaan perangkat daerah. 

 

 

 

Samarinda,        Maret 2023 

 

 

Penyusun 
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Dasar Aplikasi 

Surat Edaran Wali Kota Samarinda 900.1.15/0247/012.02 Tanggal 27 Januari 2023 Perihal : Persiapan, 

Pelaporan dan Pengendalian Pelaksanaan Pekeriaan TA. 2023 
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User Aplikasi 

User Aplikasi yang dikelola oleh Perangkat Daerah yaitu : 

1. Admin-OPD :  

a. Merupakan user Perangkat Daerah yang dapat mengubah dan melihat seluruh program, 

kegiatan dan sub kegiatan yang ada pada perangkat daerah tersebut 

b. Penanggungjawab akun ini adalah oleh sekretaris perangkat daerah atau jabatan struktural 

lain yang ditugaskan atau diamanatkan dalam hal pelaporan seluruh pekerjaan / sub 

kegiatan perangkat daerah tersebut 

c. Setiap perangkat Daerah hanya memiliki 1 user 

 

2. Admin-PPTK : 

a. Merupakan user Perangkat Daerah yang dapat mengubah dan melihat hanya sub kegiatan 

yang diampu oleh PPTK tersebut 

b. Penanggungjawab akun ini adalah PPTK pada Perangkat Daerah tersebut 

c. Setiap perangkat Daerah memiliki akun PPTK sebanyak jumlah PPTK berdasarkan SK PPTK 

yang dikeluarkan oleh Perangkat Daerah tersebut 

d. Jika terjadi perubahan PPTK maka Perangkat Daerah menginformasikan kepada narahubung 

di Bagian Administrasi Pembangunan untuk dilakukan perubahan 
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Menu Aplikasi 

Dashboard 

Menampilkan tampilan depan aplikasi e-TEPIan v2 yang berisi : 

1. Berita pada Bagian Administrasi Pembangunan 

2. Profil Bagian Administrasi Pembangunan 

3. Diagram dan Realisasi Anggaran 

4. Link terkait 
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Login 

 

 

Data Dasar 

Program Kegiatan 
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Laporan 

Laporan Realisasi 

 

 

Resume 

Rekap Realisasi PD 
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Cara Ubah Rincian Sub Kegiatan 

Berikut adalah cara ubah rincian sub kegiatan : 

1. Login menggunakan akun Admin-OPD atau PPTK 

 
 

2. Buka Menu Data Dasar Program Kegiatan 
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3. Pilih Perangkat Daerah kemudian klik filter 

 
 

4. Pilih Nama Program > Kegiatan > Sub Kegiatan yang akan di ubah 

 
 

a. Ikon biru berbentuk mata ini berfungsi untuk melihat dan mengubah rincian sub 

kegiatan / pekerjaan jika masih terdapat pekerjaan yang belum sesuai 

 

 

b. Ikon kuning berbentuk pensil ini berfungsi untuk mengubah nama PA/KPA, PPTK, 

Sumber Dana, Nama Bidang/Bagian/UPT/Kelurahan dan nama sub kegiatan 
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c. Ikon merah berbentuk keranjang sampah ini berfungsi untuk menghapus sub 

kegiatan tersebut 

 

 

 

5. Pilih nama rincian kegiatan pekerjaan yang akan diubah dengan mengklik tombol edit atau klik 

ikon biru tambah rincian kegiatan jika ingin melakukan penambahan rincian kegiatan atau 

pekerjaan 

 
 

6. Kemudian sesuaikan kolom yang akan diubah kemudian klik save 
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Cara Tambah Program, Kegiatan, Sub Kegiatan 

Berikut adalah cara tambah program, kegiatan, sub kegiatan : 

1. Pilih menu data dasar program kegiatan kemudian filter opd terlebih dahulu, setelah itu klik 

ikon biru tambah program 

 
 

2. Cari program yang akan ditambahkan kemudian klik save (jika program tidak ada silahkan 

menghubungi admin e-TEPIan Bagian Administrasi Pembangunan) 
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3. Untuk menambahkan kegiatan baru Pilih program baru yang telah ditambahkan, kemudian 

pilih ikon kuning tambah sub dikolom nama program  

 
 

 

4. Cari kegiatan yang akan ditambahkan kemudian klik save (jika kegiatan tidak ada silahkan 

menghubungi admin e-TEPIan Bagian Administrasi Pembangunan) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



14 | P a g e  
 

5. Untuk menambahkan sub kegiatan baru pilih kegiatan baru yang telah ditambahkan, 

kemudian pilih ikon kuning tambah sub dikolom nama kegiatan 

 
 

 

6. Isi kolom sesuai data Sub kegiatan yang akan ditambahkan kemudian klik save (jika sub 

kegiatan tidak ada silahkan menghubungi admin e-TEPIan Bagian Administrasi Pembangunan) 
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Cara Input Rincian Sub Kegiatan 

Berikut adalah cara input laporan realisasi : 

 

1. Pilih menu Laporan > Laporan Realisasi, kemudian filter perangkat daerah, tanpa memilih 

filter tahun dan bulan 

 
 

2. Kemudian cari sub kegiatan yang akan diinputkan nilai realisasi dengan mengklik ikon biru 

di program dan kegiatan sub kegiatan tersebut, setelah itu klik ikon mata diujung kolom 

sebelah kanan sub kegiatan 
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3. Setelah itu pilih rincian sub kegiatan / pekerjaan yang akan diinputkan nilai realisasinya 

dengan mengklik akun kurva di pojok kanan kolom  rincian sub kegiatan / pekerjaan 

 
 

 

4. Kemudian pilih jenis inputan yang akan dimasukan: 
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a. Input Metode pengadaan, nilai kontrak dan upload dokumen/foto pekerjaan 

setelah itu klik save (disesuaikan dengan metode pengadaan pada saat 

penginputan SIRUP) 

 
b. Input Realisasi Keuangan berdasarkan telah dilakukan pembayaran kepada pihak 

penyedia setelah itu klik save 

 
c. Input Realisasi Fisik berdasarkan serah terima pekerjaan / selesainya pekerjaan 

tersebut setelah itu klik save 

 


